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	АДМИНИСТРАЦИЯ
ВАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


457200, Челябинская обл., с. Варна, ул. Советская, д. 135/1, тел. (35142) 2-14-78, факс (35142) 2-16-83
e–mail: adm@varna74.ru, https://varna74.ru, ОКПО 52045029, ОГРН 1257400029512, ИНН 7460072960,  КПП 746001001,


Об утверждении регламента
предоставления муниципальной услуги
«Согласование создания места (площадки)
накопления твердых коммунальных отходов» 
на территории Варненского муниципального округа
Челябинской области

В соответствии с федеральными законами от 20.03.2025 N 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти",от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра», администрация Варненского·муниципального округа Челябинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» (Приложение 1).
2. Создать комиссию по согласованию создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов в составе Управления строительства и инженерной инфраструктуры администрации Варненского муниципального округа Челябинской области, МКУ "Дорожное коммунальное хозяйство Варненского муниципального округа", Управление земельными и имущественными отношениями Администрации Варненского муниципального округа Челябинской области. 
2.Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на интернет-сайте администрации Варненского муниципального округа Челябинской области.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.


	Глава Варненского муниципального округа Челябинской области                                 
	

                                           Е.А. Парфенов






Приложение 1

к проекту постановления Администрации Варненского муниципального округа
Челябинской области


[bookmark: Par39]Регламент предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk2093077]«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

[bookmark: Par47]I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента 
Настоящий регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с уполномоченным органом Администрации Варненского муниципального округа.

1.2. Круг заявителей 
Муниципальная услуга предоставляется лицам, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации лежит обязанность по созданию места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, за исключением органов местного самоуправления (далее – Заявитель). 
От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель Заявителя). 
[bookmark: _Hlk510687684]Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявитель) являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом (заявкой) 
о предоставлении муниципальной услуги о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – запрос (заявка)) в орган, предоставляющий муниципальную услугу в установленном настоящим регламентом порядке.

1.3. Справочная информация 
Сведения о месте нахождения и графике работы Управления, МФЦ, справочные телефоны, размещены на официальном сайте администрации Варненского муниципального округа Челябинской области. 
Справочная информация предоставляется Заявителю бесплатно непосредственно сотрудниками Управления по телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному Заявителем.
Доступ к справочной информации обеспечивается Заявителю без соблюдения каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
Настоящий регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» (далее –регламент) разработан в целях установления порядка согласования создания мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории Варненского муниципального округа, устанавливает сроки и последовательность действий при согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с уполномоченным органом Администрации Варненского муниципального округа.
[bookmark: _Hlk494980802]Регламент разработан в соответствии с:
1)	Конституцией Российской Федерации;
2)	Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства 
и потребления»;
3)	Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4)	Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5)	Федеральным законом от 28.07.2012 № 133-ФЗ «О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг 
по принципу «одного окна»;
[bookmark: _Hlk9936720]6)	постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 641»;
7) постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 
№ 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»;
Информация о настоящем регламенте и предоставляемой муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации Варненского муниципального округа (https://varna74.ru/).

[bookmark: Par62]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk501533393]Наименование муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» (далее – муниципальная услуга).
Муниципальная услуга не является взаимосвязанной с другими муниципальными услугами, предоставление муниципальной услуги посредством комплексного запроса не осуществляется.
[bookmark: _Hlk3882386]Муниципальная услуга предоставляется путем обращения заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с соответствующим запросом (заявкой) в письменной или электронной форме и документами.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Варненского муниципального округа Челябинской области.
Исполнителем муниципальной услуги является Управление строительства и инженерной инфраструктуры Администрации Варненского муниципального округа Челябинской области (далее – Управление).
Местонахождение: 457200 с. Варна ул. Советская, д. 135/1 
Справочный телефон: 8 (351) 422-18-53
Адрес электронной почты: ecovarna@mail.ru
Предоставление муниципальной услуги в части информирования граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачи результата муниципальной услуги осуществляться МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между Администрацией Варненского муниципального округа Челябинской области и МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk501533538][bookmark: _Hlk500501494]Результат предоставления муниципальной услуги:
1)	согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;
2)	уведомление об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги по согласованию места накопления ТКО осуществляется в течение 10 календарных дней со дня поступления (запроса) заявки в Управление о согласовании места накопления ТКО.
[bookmark: _Hlk501541923][bookmark: _Hlk501355394]В случае направления Управлением запроса в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Челябинской области (далее – Управление Роспотребнадзора) для оценки заявки на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов срок предоставления муниципальной услуги может быть увеличен до 20 (двадцати) календарных дней. При этом заявителю не позднее 3 (трех) календарных дней со дня принятия Управлением такого решения направляется уведомление о продлении срока предоставления муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте Администрации Варненского муниципального округа Челябинской области.

2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1016][bookmark: _Hlk496008746]Заявитель, обратившийся за получением муниципальной услуги, предоставляет:
[bookmark: _Hlk2006379][bookmark: _Hlk501374502]1)	запрос (заявку) по форме, согласно приложению 1 к Регламенту в случае направления Заявки о согласовании места накопления ТКО на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, либо на бумажном носителе при личном обращении в Управление.
Полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица, действующего от имени юридического лица без доверенности, подтверждаются учредительными документами юридического лица, решением (протоколом) 
об избрании единоличного исполнительного органа, а также паспортом гражданина Российской Федерации.
Полномочия физического лица подтверждаются паспортом гражданина Российской Федерации.
Полномочия представителя юридического либо физического лица, действующего на основании доверенности, подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также паспортом гражданина Российской Федерации;
2)	схему размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, отражающую данные о нахождении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на карте соответствующего муниципального образования 
в масштабе 1:2000.
К запросу (заявке) могут быть приложены:
1)	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;
2)	выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельный участок).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить.

2.7.1. Для рассмотрения Заявки о предоставлении места накопления ТКО (далее - Заявка о предоставлении муниципальной услуги) Управление в рамках системы межведомственного информационного взаимодействия направляет следующие запросы: 
1) в Федеральную налоговую службу о предоставлении: 
- сведений из ЕГРЮЛ, ЕГРИП; 
2) в Управление Роспотребнадзора по Челябинской области о предоставлении: 
- заключения о соответствии места накопления ТКО требованиям действующего законодательства. 
2.7.2. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.7.1 Регламента, Заявитель вправе представить по собственной инициативе при обращении за предоставлением муниципальной услуги. 
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_10451]Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1)	запрос (заявка), документы поданы неуполномоченным лицом;
2)	запрос (заявка), документы подписаны неуполномоченным лицом;
3)	запрос (заявка) и (или) документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;
4)	запрос (заявка) и (или) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
В случае выявления, изложенных в настоящем пункте оснований, запрос (заявка) с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации 
с устным разъяснением причин отказа в приеме запроса (заявки).
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа 
в приеме запроса (заявки) и документов, заявитель вправе подать документы повторно.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: _Hlk2094083][bookmark: sub_10461]Основаниями для отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов являются:
1)	несоответствие запроса (заявки) установленной форме;
2)	несоответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям Правил благоустройства территории Варненского муниципального округа, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.
3) отсутствие решения Администрации о согласовании места накопления ТКО.
2.9.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Способы, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно - без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.11. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги отсутствует, как и способы, размер и основания взимания платы за эти услуги.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявки о предоставлении муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди при подаче Заявки о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
Время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок регистрации Заявки о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация Заявки о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении Заявителя не должна превышать 15 минут. 
При поступлении Заявки о предоставлении муниципальной услуги в Управление в электронной форме в рабочие дни в пределах графика работы Управления - в день его поступления, в выходные или праздничные дни, а также вне графика работы – в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.
Управление уведомляет заявителя:
1)	о результате оказания муниципальной услуги не позднее:
10 (десяти) календарных дней со дня регистрации запроса (заявки) 
в Управлении в случае отсутствия необходимости в направлении запроса 
в Управление Роспотребнадзора;
20 (двадцати) календарных дней со дня регистрации запроса (заявки) 
в Управлении в случае принятия решения о направлении запроса в Управление Роспотребнадзора;
2)	о продлении срока предоставления муниципальной услуги – не позднее 
3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о направлении запроса 
в Управление Роспотребнадзора.
После устранения основания для отказа в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган за согласованием создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются по адресам: 
1) Челябинская область, Варненский муниципальный округ, с. Варна, ул. Советская, д. 135/1. 
2) Челябинская область, Варненский муниципальный округ, с. Варна, пер. Кооперативный, д. 31А.
Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (представителей Заявителей) и оптимальным условиям работы сотрудников Управления. 
Помещения обозначаются табличками с указанием номеров помещений, обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, наглядной информацией, стульями и столами, необходимыми для заполнения Заявителями (представителями Заявителей) Запроса, и оборудуется местами ожидания, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, доступными местами общего пользования (туалетами). 
Места ожидания оборудуются местами для сидения (стульями, кресельными сидениями, скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

2.14.2. На информационных стендах размещается следующая текстовая информация: 
- о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты Управления; 
- о номерах кабинетов, где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества сотрудников Управления, осуществляющих прием и устное информирование граждан.

2.14.3. К помещениям предъявляются требования по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов, установленные законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, с учетом действующих параметров помещений, в том числе: 
- наличие выделенной стоянки автотранспортных средств для инвалидов; 
- обеспечение возможности беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема, в том числе наличие поручней, пандусов, раздвижных дверей, доступных входных групп, санитарно-гигиенических помещений; 
- обеспечение достаточной ширины дверных проемов, лестничных маршей, площадок; 
- обеспечение возможности самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, входа и выхода из него; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 
- допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение; 
- оказание сотрудниками Управления помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами. 
Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- наличие полной, достоверной и доступной для Заявителя информации о предоставлении муниципальной услуги, способах, порядке и условиях ее получения, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий; 
-наличие помещений, оборудования и оснащения, отвечающих требованиям Регламента; 
- соблюдение режима работы Управления и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги; 
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- соблюдение сроков и последовательности административных процедур, установленных Регламентом; 
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) и решения сотрудников Управления и МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
- количество взаимодействий Заявителя с сотрудниками Управления и МФЦ при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. 

2.16. Иные требования, в том числе требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
[bookmark: sub_10611]1)	Прием и регистрация запроса (заявки) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
2)	Определение уполномоченного специалиста, проверка представленных заявителем сведений;
3)	Рассмотрение уполномоченным специалистом Управления запроса (заявки) в течение:
–	10 (десяти) календарных дней со дня регистрации запроса (заявки) 
в Управлении в случае отсутствия необходимости в направлении запроса
в Управление Роспотребнадзора;
–	20 (двадцати) календарных дней со дня регистрации запроса (заявки)
в Управлении в случае принятия решения о направлении запроса в Управление Роспотребнадзора;
4) Осуществление выездной комиссии расположение места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, составление краткого заключения по результатам осмотра и анализа предоставленных данных на имя начальника Управления в произвольной форме с указанием даты выезда, адреса, расстояния от места размещения контейнерной площадки ТКО до ближайших жилых построек, детских и спортивных площадок.
5)	Принятие решения по результатам заключения комиссии, рассмотрения запроса (заявки) и документов в соответствии с настоящим регламентом;
[bookmark: sub_10771]6)	Окончанием предоставления муниципальной услуги является выдача либо направление посредством электронной, почтовой связи заявителю согласованного уполномоченным должностным лицом Управления запроса (заявки), либо подписанного уполномоченным должностным лицом Управления уведомления 
об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с указанием причин отказа.
7).	Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с порядком, указанным в блок-схеме (Приложение 2 к регламенту).

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ заявитель вправе: 
а) получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе рассмотрения Заявки о предоставлении муниципальной услуги (в части процедур, выполняемых в МФЦ, а также процедур, выполняемых Управлением, информация о ходе выполнения которых передается в МФЦ), по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также имеет право на консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 
б) осуществить предварительную запись на прием в МФЦ для подачи документов и для получения результата муниципальной услуги, в том числе в случае если Заявитель выбрал способ получения результата муниципальной услуги в МФЦ. Запись на прием в МФЦ осуществляется через официальный сайт МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.mfcko.ru). 

3.2.1. Прием и регистрация Заявки о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.2. Основанием для начала процедуры является личное обращение Заявителя в МФЦ с Заявкой о предоставлении муниципальной услуги и приложенными к нему документами, установленными подразделом 2.6 Регламента.

3.2.3. В ходе личного приема Заявителя сотрудник МФЦ: 
а) устанавливает личность обратившегося Заявителя путем проверки документа, удостоверяющего его личность (в случае обращения представителя Заявителя устанавливает наличие у него полномочий путем проверки документа, подтверждающего полномочия представителя); 
б) информирует Заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
в) обеспечивает заполнение Заявки о предоставлении муниципальной услуги, после этого предлагает Заявителю убедиться в правильности внесенных в Заявку о предоставлении муниципальной услуги данных и подписать ее или обеспечивает прием Заявки о предоставлении муниципальной услуги в случае, если Заявитель самостоятельно ее оформил. Проверяет наличие документов, которые в силу подраздела 2.6 Регламента Заявитель должен предоставить самостоятельно; 
г) в случаях предоставления Заявителем оригиналов Документов, предусмотренных пп.п 1-7, 9, 10, 14, 17, 18 ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» обеспечивает изготовление копий с представленных Заявителем подлинников Документов. Выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, должности и даты заверения; 
д) обеспечивает регистрацию Заявки о предоставлении муниципальной услуги в журнале приема документов, а также выдачу Заявителю под личную подпись расписки о приеме Заявки о предоставлении муниципальной услуги и Документов. 
При поступлении Заявки о предоставлении муниципальной услуги от МФЦ, принятого от Заявителя в рамках личного приема в МФЦ, сотрудник Управления обеспечивает его регистрацию в журнале приема документов. 

3.2.4. При поступлении Заявления и Документов сотрудник Управления в течение 3 календарных дней: 
- обеспечивает регистрацию Заявки о предоставлении муниципальной услуги в журнале приема документов. 
1) в случае поступления Заявления и Документов в электронной форме: 
- проверяет подлинность электронной подписи (электронных подписей) в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего отношения в области использования электронных подписей. 
В случае подписания Заявки о предоставлении муниципальной услуги и Документов квалифицированной подписью, сотрудник Управления проводит проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписаны Заявка о предоставлении муниципальной услуги и (или) Документы, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи). 
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, сотрудник Управления принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению Заявки о предоставлении муниципальной услуги и направляет Заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью сотрудника Управления и направляется по адресу электронной почты Заявителя.
После получения уведомления об отказе в приеме к рассмотрению Заявки о предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться повторно с Заявкой о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения. 
2) в случае поступления Заявки и Документов посредством личного обращения Заявителя: 
- рассматривает поступившие документы на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктами 2, 3 подраздела 2.8 Регламента. При наличии оснований для отказа в приеме документов подготавливает и подписывает уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований и обстоятельств, послуживших причиной отказа. Уведомление направляется способом, выбранным Заявителем для получения результата услуги. 
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Запрос (заявка) о предоставлении муниципальной услуги 
«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» 

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории с. Варна:

1. Данные о собственнике места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

	Для юридического лица

	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер в Едином государственном реестре юридических лиц
	

	Фактический адрес
	

	Фамилия имя отчество руководителя
	

	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Для индивидуального предпринимателя

	Фамилия имя отчество
	

	Основной государственный регистрационный номер в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей
	

	Адрес регистрации по месту жительства
	

	Контактный телефон
	

	[bookmark: _GoBack]Адрес электронной почты
	

	Для физического лица

	Фамилия имя отчество
	

	Серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	Адрес регистрации по месту жительства
	

	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	



2. Данные о документе, дающем право на использование земельного участка, на котором планируется создание места (площадки) накопления ТКО[footnoteRef:1] [1:  Заполняется при наличии документа, дающего право на использование земельного участка.] 


	Вид документа (договор/разрешение на использование)
	

	Реквизиты документа:
	

	– дата документа
	

	– регистрационный номер документа
	

	– сторона, предоставившая право на использование земельным участком
	

	– сторона, получившая право на использование земельного участка
	

	– срок использования
	

	Дополнительная информация 
(при наличии)
	



3. Данные о нахождении места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

	Адрес
	

	Географические координаты
	

	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	Наличие зарегистрированного в установленном порядке права собственности на земельный участок (да/нет)
	

	Наличие документа, дающего право на использование земельного участка (да/нет)
	





4. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

	Назначение площадки 
(для ТБО/для КГО/для ТБО и КГО)
	

	Покрытие (асфальт, бетонная плита и т.д.)
	

	Площадь покрытия, кв. м
	

	Тип и количество ёмкостей (бункер, евроконтейнер и т.д.)
	

	Наличие ограждения (да/нет)
	

	Наличие навеса (да/нет)
	

	Наличие пандуса (да/нет)
	

	Наличие бордюра от проезжей части (да/нет)
	

	Наличие аншлага (да/нет)
	

	Данные о соблюдении санитарных норм и правил:

	Минимальная удаленность от жилых домов, детских площадок, мест отдыха и занятий спортом (расстояние, м)
	

	Размещаемые мусоросборники[footnoteRef:2] [2:  При установке на площадке контейнеров и бункеров разного типа необходимое количество строк дополнить, информацию указать для каждого типа контейнеров и бункеров] 


	Контейнеры:

	– материал (пластик/металл)
	

	– количество, ед.
	

	– объем куб. м
	

	– наличие крышки (да/нет)
	

	– наличие колес (да/нет)
	

	Бункеры:
	

	– материал (пластик/металл)
	

	– количество, ед.
	

	– объем куб. м
	

	– наличие крышки (да/нет)
	


Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.
Приложение:
Договор с правообладателем земельного участка/разрешение на использование земельного участка (территории)[footnoteRef:3]. [3:  Предоставляется в случае, если место (площадка) накопления твердых коммунальных отходов планируется к созданию на земельном участке, имеющем иного правообладателя.] 


Заявитель:
___________________________  ___________  ____________________________
	(должность представителя юридического лица)
М.П.
	(подпись)
	(Фамилия И. О. физического лица/представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица)


 «_____» ____________ 20___ г.
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Блок-схема
последовательности процедур при исполнении
Управления строительства и инженерной инфраструктуры Администрации Варненского муниципального округа Челябинской области муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
[bookmark: _Hlk3820384][bookmark: _Hlk2072333]Заявитель представляет запрос (заявку) и пакет документов для получения согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов в Управление или на бумажном носителе в МФЦ




Уполномоченный специалист проверяет наличие документов, прилагаемых 
к запросу (заявке), сверяет представленные экземпляры подлинников и копий документов, проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, регистрирует запрос (заявку)







Уполномоченный специалист проводит проверку на соответствие запроса (заявки) установленной форме, на соответствие места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов требованиям Правил благоустройства территории города Челябинска, требованиям законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения, иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления 
твердых коммунальных отходов












	Осуществление выездной комиссии на расположение места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, составление краткого заключения по результатам осмотра и анализа предоставленных данных на имя начальника Управления в произвольной форме с указанием даты выезда, адреса, расстояния от места размещения контейнерной площадки ТКО до ближайших жилых построек, детских и спортивных площадок.



Подготовка уполномоченным специалистом уведомления об отказе 
в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов с указанием причин отказа, подписание уведомления уполномоченным должностным лицом
Принятие решения уполномоченным специалистом о возможности согласования создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов, согласование запроса (заявки) уполномоченным должностным лицом









Вручение заявителю 
(направление электронной, почтовой связью) уведомления об отказе 
в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
Вручение заявителю (направление электронной, почтовой связью) согласованного уполномоченным должностным лицом запроса (заявки) 
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