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СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

ВАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

                                 РЕШЕНИЕ

от 11 июля 2012 года
с.Варна                                                       №  62
Об утверждении Положения об администрации
Варненского муниципального района  
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Варненского муниципального района Собрание депутатов Варненского муниципального района 

РЕШАЕТ:

1. Утвердить Положение об администрации Варненского муниципального района  (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на управляющего делами администрации Варненского муниципального района Путько В.Н. 
3. Настоящее Решение направить Главе Варненского муниципального района для подписания и обнародования.

Глава Варненского 
муниципального района                                                                           С.В.Маклаков

Утверждено  

Решением Собрания депутатов

Варненского муниципального района 

от 11 июля 2012 года  № 62

П О Л О Ж Е Н И Е

об администрации Варненского муниципального  района

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение в соответствии с Уставом Варненского муниципального района устанавливает общий порядок организации деятельности администрации Варненского муниципального района (далее администрация района), включающий осуществление исполнительных и распорядительных функций ее аппаратом и другими структурными подразделениями администрации района.


Администрация Варненского муниципального района является правопреемником администрации района по всем имущественным, финансовым правам и обязанностям.

1.2. Администрация района – орган местного самоуправления Варненского  муниципального района, наделенный исполнительно-распорядительными функциями по вопросам местного значения, формируемый Главой Варненского муниципального района (далее Глава района) в соответствии со структурой, утвержденной Собранием депутатов Варненского  муниципального района.

1.3. В своей деятельности администрация района руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Челябинской области, постановлениями Собрания депутатов Варненского  муниципального района, постановлениями и распоряжениями Главы района, настоящим Положением.

1.4. Администрацией района руководит Глава района на принципах единоначалия.

1.5. Администрация района осуществляет свою деятельность на территории муниципального образования Варненского муниципального района, образуется и реорганизуется в соответствии с действующим Законодательством РФ и Челябинской области. 


Администрация района является юридическим лицом, имеет круглую печать с изображением герба Варненского муниципального района и своим наименованием, соответствующие штампы, бланки, расчетный и иные счета в учреждениях банков. 

II. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

2.1. Администрация района осуществляет следующие полномочия: 

· формирует проект бюджета муниципального района, организует его исполнение, разрабатывает проекты планов и программ экономического и социального развития муниципального района, осуществляет материально-техническое обеспечение их выполнения, организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального района, и представляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

· в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, решениями Собрания депутатов, осуществляет права собственника в отношении имущества, находящегося в муниципальной собственности, создает муниципальные предприятия и учреждения;

· в порядке, установленном Собранием депутатов, формирует и размещает муниципальный заказ;

· учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

· заключает с организациями всех форм собственности, договоры о сотрудничестве в экономическом и социальном развитии муниципального района;

· участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района, организует и осуществляет мероприятия по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и  техногенного характера;

· организует мероприятия межпоселенческого характера по охране окружающей среды, организует и осуществляет экологический контроль объектов производственного и социального назначения на территории муниципального района, за исключением объектов, экологический контроль которых осуществляют федеральные органы государственной власти;

· осуществляет содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования между населенными пунктами, мостов и иных транспортных инженерных сооружений вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;

· создает условия для предоставления транспортных услуг населению и организует транспортное обслуживание населения между поселениями в границах муниципального района;

· организует охрану общественного порядка на территории муниципального района муниципальной милицией (вступает в силу с принятием соответствующего федерального закона);

· организует в границах муниципального района  электро- и газоснабжение;

· создает условия для обеспечения жителей поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

· обеспечивает на территории муниципального района содержание межпоселенческих мест захоронения, организацию ритуальных услуг;

· осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата Собрания депутатов, главы муниципального района, голосования по вопросам изменения границ муниципального района, преобразования муниципального района;

· разрабатывает схемы территориальной планировки муниципального района и вносит их на утверждение Собрания депутатов; осуществляет ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;

· организует предоставление общедоступного  и бесплатного начального общего, основного общего среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти Челябинской области; организует предоставление дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организует отдых детей в каникулярное время;

· организует оказание на территории муниципального района скорой медицинской помощи (за исключением санитарно-авиационной), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических и больничных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;

· осуществляет опеку и попечительство;

· организует утилизацию и переработку бытовых и промышленных отходов;

· осуществляет формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений, входящих в состав муниципального района;

· рассматривает ходатайства и вносит представления в соответствующие органы о награждении государственными наградами и присвоении почетных званий;

· организует библиотечное обслуживание поселений (обеспечение услугами библиотечного коллектора);

· осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

· осуществляет создание, развитие и обеспечивает охрану лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района;

· осуществляет выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района;

· осуществляет деятельность по созданию условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, осуществляет обеспечение условий для развития на территории района физической культуры и массового спорта;

· организует прием населения и работу с предложениями, заявлениями, жалобами граждан в соответствии с действующим законодательством;

· организует и обеспечивает работу районных и межведомственных комиссий;

· осуществляет учет избирателей (участников референдума), зарегистрированных на территории района;

· координирует деятельность муниципальных предприятий, учреждений, действующих на территории района, по вопросам жизнеобеспечения населения района;

· осуществляет контроль деятельности службы Гражданской обороны района;

· оказывает содействие общественным организациям в их деятельности на территории района.

2.2.  Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Челябинской области, настоящим Уставом, постановлениями Собрания депутатов.

III. УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ РАЙОНА

СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ОСНОВЫ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

3.1. В состав администрации района входят Глава района, являющийся Главой администрации района, его заместители, аппарат администрации  состоящий из начальников отделов комитетов, управлений и специалистов отделов.

3.2. Глава администрации района осуществляет  руководство деятельностью администрации района на принципах единоначалия:

· действует без доверенности от имени администрации района;

· распоряжается имуществом администрации района в пределах своей компетенции;

· открывает расчетные и иные счета в банках;

· обеспечивает деятельность администрации района;

· определяет структуру управления, численность, квалификационный и штатный состав администрации района;

· назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации района;

·  принимает на работу и увольняет с работы специалистов, осуществляющих техническое обеспечение деятельности администрации района;

· издает распоряжения по вопросам организации работы администрации района.

3.3.    Заместители Главы и аппарат администрации района подотчетны и подконтрольны Главе  района.

3.4. Штатное расписание администрации района утверждается Главой района.

3.5. В структуру администрации входят отраслевые (функциональные) органы администрации, структурные подразделения. Полномочия, порядок формирования и организация работы структурных подразделений администрации (отделов, комитетов, управлений и т.д.), не наделенных правами юридических лиц, определяется положениями, утвержденными Главой района. Положения об органах администрации района, наделенных правами юридического лица, утверждаются  Собранием депутатов. Руководители органов администрации района назначаются на должность Главой района. Лица, исполняющие в порядке, определенном действующим законодательством, обязанности по муниципальной должности муниципальной службы за денежное вознаграждение, являются муниципальными служащими.

Лица, не занимающие муниципальные должности муниципальной службы и исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности администрации района, не являются муниципальными служащими.


Должностные обязанности заместителей Главы района, начальников отделов, комитетов, управлений и специалистов отделов, не являющихся юридическими лицами, определяются должностными инструкциями, утвержденными Главой района.


Должностные обязанности специалистов структурных подразделений, наделенных правами юридического лица, определяются должностными инструкциями, утвержденными руководителями структурных подразделений.

3.6. Глава района, являясь Главой администрации района, осуществляет следующие полномочия:  

1) от имени муниципального образования, администрации приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

2) обеспечивает на территории муниципального района исполнение федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Челябинской области, правовых актов органов местного самоуправления;

3) вносит на утверждение Собрания депутатов проект бюджета муниципального района;

4) вносит для принятия Собранием депутатов проекты программ, планов экономического и социального  развития;

5) ежегодно представляет Собранию депутатов отчет о своей деятельности и деятельности администрации;

6) разрабатывает структуру администрации и вносит её на утверждение Собрания депутатов;

7) руководит администрацией, в том числе: устанавливает штаты администрации в пределах расходов, предусмотренных в бюджете муниципального района, организует работу с кадрами, их аттестацию и повышение квалификации, заключает трудовые договоры и осуществляет увольнение работников администрации, применяет к ним меры поощрения, привлекает к дисциплинарной и материальной ответственности;

8) назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений, применяет к ним меры поощрения, привлекает к дисциплинарной и материальной ответственности;

9) вносит на рассмотрение Собрания депутатов проекты правовых актов по вопросам местного значения;

10) организует прием граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан;

11) открывает и закрывает счета в банках, распоряжается средствами администрации, подписывает финансовые документы;

12) утверждает подготовленную на основе схемы территориального планирования муниципального района документацию по планировке территории;

13) осуществляет иные полномочия, установленные законодательством, настоящим Уставом, решениями Собрания депутатов.

3.7. Глава администрации района по вопросам, отнесенным к его ведению, издает постановления и распоряжения и контролирует их исполнение. Постановления издаются по вопросам нормативного характера. Распоряжения издаются по вопросам правоприменения к организации деятельности администрации района.

Правовые акты, издаваемые Главой администрации района, вступают в силу со дня их подписания, если иное не установлено в самом нормативном акте. Правовые акты, затрагивающие права, свободу и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования.


По вопросам, решение которых отнесено к ведению администрации района, руководители структурных подразделений издают приказы.

IV. ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ОСНОВА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА

4.1. Администрация района для осуществления  своих полномочий наделяется необходимым муниципальным имуществом и финансовыми ресурсами.

4.2. Администрация района владеет, пользуется закрепленным за ней муниципальным имуществом.

4.3. Организационное, информационное, материально-техническое и иное обеспечение деятельности администрации района осуществляется   отделами администрации.

4.4. Финансовую основу деятельности администрации района составляют средства местного бюджета, направляемые ей в соответствии с решением Собрания депутатов на соответствующий год на основании бюджетной росписи, а также средства внебюджетного фонда, кредитные и иные финансовые ресурсы. 

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

