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Администрация  Кулевчинского сельского поселения

Варненского муниципального района

Челябинской области

ИНН 7428000738, КПП 742801001, ОКПО 04720280
ПРИКАЗ № _3_
об утверждении учетной политике для целей бюджетного учета           казенного учреждения
с. Кулевчи
                                                                                                            30.12.2011г.
            Во исполнение Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ и приказа Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н         

ПРИКАЗЫВАЮ:       

            1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного учета казенного учреждения на 2012 год согласно приложению.       

            2. Довести до всех подразделений казенного учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в казенном учреждении и организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов казенного учреждения.     

            3. Контроль за исполнением приказа возложить на зам. главы администрации - начальника финансового отдела Л.И.Коваль.

 

 

Глава Кулевчинского

сельского поселения 
 

       В.В.Мельников
 

                 Приложение
   к приказу от 30.12.2011 № _3_
Учетная политика для целей бюджетного учета казенного учреждения            на 2012 год  

      Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ, Бюджетным кодексом РФ, приказами Минфина России от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н), от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н), от 21 декабря 2011 г. № 180н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 180н), от 15 декабря 2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных   документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 173н), иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.

1. Ответственным за организацию бюджетного учета в Администрации Кулевчинского сельского поселения и соблюдение законодательства 
при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: пункт 1 статьи 6 Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ.

2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением (финансовым отделом), возглавляемым зам. главы администрации- начальником финансового отдела. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением 
о бухгалтерии и должностными инструкциями сотрудников финансового отдела.
Основание: пункт 2 статьи 6 Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ.

3. Бюджетный учет в обособленных подразделениях Кулевчинского сельского поселения, наделенных частичными полномочиями юридического лица, ведется  финансовым отделом.

4. Зам. главы администрации - начальник финансового отдела подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное 
представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности.
Требования зам. главы администрации - начальник финансового отдела по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в финансовый отдел Варненского муниципального района необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Кулевчинского сельского поселения, включая сотрудников структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями юридического лица, в том числе в части ведения отдельного баланса.
Основание: статья 7 Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ

5. Основные принципы и элементы организации бюджетного учета:

 5.1. Бюджетный учет ведется автоматизированно в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н по рабочему Плану счетов (приложение 1).
Основание: пункт 3 статьи 6, пункт 4 статьи 8 Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ, пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.2. Обработка учетной информации ведется с применением программного продукта «СТЭК Бухгалтерия». 
5.3. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 2. 

5.4. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются самостоятельно разработанные формы. Образцы документов приведены в приложении 3.                                                        Основание: пункт 7 Инструкции к Единому плану счетов.

5.5. Перечень лиц, уполномоченных подписывать денежные и расчетные документы, приведен в приложении 4.

5.6. При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:
-1 – деятельность, осуществляемая за счет средств федерального бюджета (бюджетная деятельность);
-2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
-3 – средства во временном распоряжении.

В разрядах 24–26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 21 декабря 2011 г. № 180н)                                                           Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.7. График документооборота приведен в приложении 5. 

5.8. Бюджетный учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:
– первичные учетные документы по приложению 1 к приказу № 173н (кроме ф. 0310003 «Журнал регистрации приходных и расходных ордеров») составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
– журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной заработной заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– авансовые отчеты брошюруются  и нумеруются в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

5.9. При ведении бюджетного учета следует учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана субъекта учета, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.
При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент ( и (или)более ) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов (приведенного в приложении 1 ).
5.10. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. 

Для обособленных структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями юридического лица, устанавливаются следующие сроки бюджетной отчетности:                                                                 - квартальные – до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом;        -  годовой  - до 15 января года, следующего за отчетным годом.             Обособленными структурными подразделениями отчетность предоставляется начальнику финансового отдела сельского поселения.

5.11. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенными собственноручной подписью), а также в форме электронных документов (заверенных посредством электронной подписи).                                                                Основание: пункт 7 статьи 9 Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ, пункт 7, 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ.       

5.12. Порядок и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 6.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

5.13. Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Порядок и график проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств приведен в приложении 7. 
Основание: статья 12 Закона от 21 ноября 1996 г. № 129-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

5.14. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 10 000 (Десять тысяч) руб., за исключением сумм, выдаваемых на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный расчет в пределах лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами.

5.15. Срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы устанавливается равным 30 дням, за исключением случаев выезда в командировку.

5.16. Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о материальной ответственности (приложение 8).

5.17. Порядок оформления служебных командировок приведен в приложении 9.

5.18. Срок представления отчетности по командировочным расходам – не позднее трех дней после прибытия из командировки.

5.19. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

5.20. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности:
– бланков трудовых книжек и вкладышей к ним – специалист ;
– бланков путевых листов, выданных в фин. отделе – специалист;
– бланков путевок в санатории, профилактории, бланков платежных квитанций – бухгалтер фин. отдела.

6. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе государственных (муниципальных) контрактов определяется в соответствии с Законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ. Состав постоянно действующей единой комиссии для 
осуществления закупок товаров, работ и услуг утверждается руководителем учреждения (приложение 10).

7. Утверждается состав постоянно действующих комиссий:
– комиссии по поступлению и выбытию активов (приложение 11);
– инвентаризационной комиссии (приложение 12);
– комиссии по проверке показаний спидометра автотранспорта (приложение 13).

7.1. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 14.

7.2. Руководителями обособленных структурных подразделений Кулевчинского сельского поселения создаются инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по подразделению.

8. Применяется следующая методика бюджетного учета по видам доходов, финансовых и нефинансовых активов и обязательств, операций, приводящих к их изменению.

8.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.                                          Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.2. Каждому объекту основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 3000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.
1-й разряд – код вида деятельности:                                        2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.3. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.4. К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь.

8.5. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в полных рублях в соответствии со сроками полезного использования. Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 11) исходя из:
– информации, содержащейся в законодательстве РФ;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – 
для безвозмездно полученных объектов.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». 

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.   Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.8. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способом в рублях и копейках в соответствии со сроками полезного использования. Основание: пункт 93 Инструкции к Единому плану счетов.

8.9. Срок полезного использования нематериальных активов устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 11) исходя из:
– срока, в течение которого учреждению будут принадлежать исключительные права на объект.                                                         Этот срок указывается в охранных документах (патентах, свидетельствах и т. п.), или он следует из закона;
– срока, в течение которого учреждение планирует использовать объект в своей деятельности.                                                            Если по объекту нематериальных активов срок полезного использования определить невозможно, то в целях расчета амортизации он устанавливается равным десяти годам.                                                Основание: статья 1335 Гражданского кодекса РФ, пункт 60 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.10. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.                                      Основание: пункты 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.11. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности, медикаменты для аптечек списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).                                           Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8.12. Аналитический учет расчетов с поставщиками ( подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов.

8.13. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

8.14. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договора.

9. Установить лимит кассы в размере 15,5 (пятнадцать тыс. пятьсот)руб.             Распоряжение Администрации Кулевчинского сельского поселения от 30 декабря 2011 года № 2.                                                    Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты заработной платы.                                            Продолжительность срока выдачи заработной платы и стипендий составляет 5(пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты).

Основание: Положение, утвержденное Банком России 12 октября 2011 г. № 373-П.

10. При направлении сотрудников  в командировки расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ, возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.
Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, превышающих размер, установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя учреждения, оформленного соответствующим распоряжением.

11. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командировки и обратно с использованием личного транспорта сотрудника, производится на основании письма МНС России от 2 июня 2004 г. № 04-2-06/419 «О возмещении расходов при использовании личного транспорта».

12. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 Трудового кодекса РФ оплачиваются:
– средний заработок за день командировки;
– расходы на проезд;
–  иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя организации.
Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются (п. 15 Инструкции от 7 апреля 1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).                                  Однодневная командировка должна быть оформлена распоряжением руководителя, командировочное удостоверение при этом не выписывается (п. 2 Инструкции от 7 апреля 1988 г. № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

13. Расходы, связанных с проездом к месту командировки и обратно, не подтвержденные документально, не возмещаются.

14. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

15. Принятые бюджетные обязательства к учету осуществлять в следующем порядке.                                                                   15.1. Принятые бюджетные обязательства по зарплате перед сотрудниками отражаются не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление (в момент образования кредиторской задолженности), на основании расчетно-платежной ведомости.                                                15.2. Принятые бюджетные обязательства по договорам гражданско-правового характера на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания договоров.                       15.3. Принятые бюджетные обязательства по оплате товаров, работ, услуг, произведенных подотчетными лицами, осуществляются на основании служебных записок, подписанных руководителем.

 

Зам. главы администрации                                                  начальник финансового отдела                            Л.И. Коваль 



	


